DELIBERAGAO CC-36/2009

INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE
E ESCOLA SUPERIOR DE

TECNOLOGIA E GESTAO ASSUNtO: REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE MESTRADO

Considerando:

1. O disposto no art® 26° do Decreto-Lei n° 74/2006, publicado no D.R. n° 60 (12 série — A), de 24.03.2006,
alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de Junho;

2. Oinicio do funcionamento dos cursos de mestrado;

3. Que existem vantagens em regulamentar genericamente os cursos de mestrado da ESTG, definindo-se
simultaneamente os 6rgdos competentes para fixarem as condigdes especificas de cada curso,

conferindo-se assim coeréncia regulamentar a oferta formativa dos 2° ciclos;

O Conselho Cientifico, na sua reunido de 28/05/2009, deliberou aprovar o “Regulamento

Geral dos Curso de Mestrado ", anexo a presente deliberagdo e que dela faz parte integrante.

Portalegre, 29 de Maio de 2009

O Presidente do Conselho Cientifico

Luis J. S. Soares
(Prof. Catedratico)

Lugar da Abadessa | Apartado 148 | 7301 — 901 Portalegre
Contribuinte: 600028402

Telef. 245 300 200 | Fax 245 300 200

www.estgp.pt | estg@estap.pt
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iv.

REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE MESTRADO

(Aprovado pela Deliberagdo CC- 36/2009 de 29/05/2009)

CAPITULO | - D1sPOSIGOES GERAIS

ART® 1°
(AmBITO)

1. O presente regulamento aprova as normas regulamentares dos cursos de mestrado (2° ciclo) ministrados
pela ESTG, dando cumprimento ao disposto no art® 26° do Decreto-Lei n° 74/2006 de Margo, alterado
pelo Decreto-Lei n® 107/2008 de 25 de Junho.

2. Fixa igualmente as normas a adoptar no caso de mestrados conjuntos em que a ESTG é uma das

instituicdes participantes.

ART® 2°
(CONCEITOS)

1. De acordo com o disposto no Decreto-Lei n°. 42/2005, de 22 de Fevereiro, entende-se por:

a) Ano curricular, semestre curricular e trimestre curricular — as partes do plano de estudos do curso
que, de acordo com o respectivo instrumento legal de aprovacdo, devam ser realizadas pelo
estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um semestre ou um

trimestre lectivo, respectivamente;

b) Aprovagdo (numa unidade curricular) — obtencdo, em resultado da avaliagdo final a unidade

curricular, de uma classificacdo néo inferior a 10, na escala de 0 a 20;

c) Boletim de registo académico — documento oficial que indica, para as unidades curriculares em que 0

estudante em mobilidade obteve aproveitamento:

A denominagao;
O numero de créditos que atribui;
A classificagao segundo o sistema de classificagao legalmente aplicavel;

A classificagao segundo a escala europeia de comparabilidade de classificagdes.

emitido por:

Estabelecimento de ensino na qualidade de estabelecimento de origem — para instruir a
candidatura do estudante a frequéncia de parte do curso no estabelecimento de acolhimento;
O estabelecimento de ensino na qualidade de estabelecimento de acolhimento — para
certificar a aprovagdo nas unidades curriculares frequentadas com aproveitamento pelo

estudante;
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d)

Classificagdo de uma unidade curricular — resultado expresso na escala numérica de 0 a 20, da

avaliagéo final do grau de cumprimento dos objectivos fixados para cada unidade curricular;

Contrato de estudos (learning agreement) — contrato celebrado para um estudante em mobilidade

entre o estabelecimento de origem, o estabelecimento de acolhimento e o estudante.

Para os estudantes em que o estabelecimento de origem é portugués deve, obrigatoriamente, incluir:

I.  As unidades curriculares que o estudante ira frequentar no estabelecimento de ensino de
acolhimento, a lingua em que s&o ministradas e avaliadas e 0 nimero de créditos que atribuem;

ii. As unidades curriculares do estabelecimento de ensino de origem cuja aprovagéo € substituida
pela aprovagédo nas referidas na alinea a) e o numero de créditos que atribuem em caso de
aprovacgao;

ii. ~Os critérios que o estabelecimento de origem adoptard na conversdo das classificagdes das
unidades curriculares em que o estudante obteve aprovagao no estabelecimento de acolhimento;

iv. O intervalo de tempo em que decorrera a frequéncia do estabelecimento de ensino de
acolhimento;

Crédito — a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente,

sessOes de ensino de natureza colectiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios,

projectos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagéo;

Créditos ECTS - os créditos segundo o European credit transfer and accumulation system (sistema
europeu de transferéncia e acumulagdo de créditos), cuja aplicagdo é regulada pelo Decreto-Lei
n°® 42/2005, de 22 de Fevereiro;
Créditos de uma unidade curricular — o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efectuado por um estudante para realizar uma unidade curricular;
Créditos de uma area cientifica — o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efectuado
por um estudante numa determinada area cientifica;
Diploma — o documento oficial emitido na forma legalmente prevista, comprovativo da atribui¢do de
um grau académico ou da conclusdo de um curso né&o conferente de grau pelo estabelecimento de
ensino que o confere. E constituido pela certiddo do registo lavrado e subscrito pelo 6rgéo legal e
estatutariamente competente do estabelecimento de ensino superior que confere o grau.
Séo diplomas:

. As certiddes de registo que comprovem a titularidade de um grau académico;

ii. O documento oficial comprovativo da conclusdo de um curso ndo conferente de grau, emitido

pelo estabelecimento de ensino que o ministra, e as respectivas certiddes.

A titularidade do grau é comprovada pelo diploma e também, para os estudantes que o requeiram:
a) Por carta de curso (1° e 2° ciclo);

b) Por carta doutoral, para grau de doutor;
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k) Estabelecimento de origem — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que se

encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade;

)  Estabelecimento de acolhimento — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que 0

estudante em mobilidade frequenta parte de um curso superior.

m) Estrutura curricular de um curso — o conjunto de areas cientificas que integram um curso e o nimero
de créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para:
i. A obtencdo de um determinado grau académico;
ii. A conclusao de um curso ndo conferente de grau;

iii. A reunido de uma parte das condicdes para obtengao de um determinado grau académico;

n) Estudante em mobilidade — o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de ensino
superior e curso que realiza parte desse curso noutro estabelecimento de ensino superior, nacional —
do mesmo ou de diferentes sub-sistemas — ou estrangeiro.

A mobilidade dos estudantes é assegurada através do Sistema Europeu de Transferéncia e
Acumulacdo de Créditos, com base no principio do reconhecimento mutuo do valor da formacéao

realizada e das competéncias adquiridas;

0) Horas de contacto — o tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza colectiva, designadamente
em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientagao pessoal de tipo

tutorial.

p) Plano de estudos de um curso — o conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve obter aprovagéo para:
i. A obtengao de um determinado grau académico;
ii. A conclusdo de um curso ndo conferente de grau;

ji. ~ Areunido de uma parte das condigBes para obtencdo de um determinado grau académico;

q) Suplemento ao diploma - documento complementar do diploma que:
i. Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema
educativo, a data da obtengéo do diploma;
i.  Caracteriza a instituigo que ministra o ensino e conferiu o diploma;
ii. ~Caracteriza a formagao realizada (grau, area, requisito de acesso, duragdo normal, nivel) e o
sei objectivo;

iv.  Fornece informag&o pormenorizada sobre a formagao realizada e os resultados obtidos;

r)  Unidade Curricular — unidade de ensino com objectivos de formagdo préprios que € objecto de

inscricdo administrativa e de avaliagéo traduzida numa classificagéo final;
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2. Nos termos do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei n°® 107/2008, de
25 de Junho, entende-se por:
a) Creditagdo — o reconhecimento por um estabelecimento de ensino superior, através da atribuigdo de
créditos ECTS:

i. Da formacg&o realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores em estabelecimento de
ensino superior nacional ou estrangeiro, quer a obtida no quadro da organizag¢do decorrente do
processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

i. Da formacéo realizada no ambito dos cursos de especializagdo tecnoldgica, nos termos fixados
pelo respectivo diploma;

i. Da experiéncia profissional e formagdo poés-secundaria, tendo em consideragdo o nivel da
formacao e a area cientifica em que foram obtidos, com vista ao prosseguimento de estudos para a
obten¢éo de um grau académico ou diploma.

b) Titularidade de um grau — a titularidade de um grau é comprovada por um diploma e também, para os
estudantes que o requeiram:
— Por carta de curso (1° e 2° ciclo);

— Por carta doutoral, para grau de doutor.

ART® 3°
(MESTRADO — DESCRITORES DE DUBLIN)

1. O grau de mestre é conferido aos estudantes que demonstrem:

a) Possuir conhecimento e capacidade de compreensédo a um nivel que:
i. Sustentando-se nos conhecimentos obtidos a nivel do 1° ciclo, os desenvolva e aprofunde;
ii. Permitam e constituam a base de desenvolvimentos e/ou aplicagdes originais, em muitos casos
em contexto de investigagéo;

b) Saber aplicar os seus conhecimentos e a sua capacidade de compreensdo e de resolugdo de
problemas em situagdes novas e nédo familiares, em contextos alargados e multidisciplinares, ainda
que relacionados com a sua area de estudo;

c) Capacidade para integrar conhecimentos, lidar com questdes complexas, desenvolver solugdes ou
emitir juizos em situagdes de informagdo limitada ou incompleta, incluindo reflexdes sobre as
implicagdes e responsabilidades éticas e sociais que resultem dessas solugdes e desses juizos ou 0s
condicionem;

d) Ser capazes de comunicar as suas conclusdes, e 0s conhecimentos e raciocinios a elas subjacentes,
quer a especialistas, quer a ndo especialistas, de uma forma clara e sem ambiguidades;

e) Competéncias que Ihes permitam uma aprendizagem ao longo da vida, de um modo

fundamentalmente auto-orientado ou auténomo.

ESTG.CON-CI.3-Rev.0

5/26



2. O grau de mestre é conferido ao estudante que tenha obtido aprovagdo em todas as unidades curriculares
que integram o plano de estudos do curso de mestrado (2° ciclo), incluindo o acto publico de defesa da

dissertagéo/trabalho de projecto/relatério de estagio, reunindo o nimero de créditos fixados.

ART® 4°
(ESTRUTURA DO CICLO DE ESTUDOS)
1. O ciclo de estudos tem 90 a 120 créditos e uma duragdo normal compreendida entre trés e quatro
semestres curriculares de trabalho dos alunos, salvo nos casos previstos no n° 2 do art® 18° do Decreto-Lei
n° 74/2006 de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de Junho.

2. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades curriculares,
denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do ciclo de
estudos;

b) Uma dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho de projecto, originais e especialmente realizados
para este fim, ou um estagio de natureza profissional objecto de relatério final, consoante os objectivos
especificos visados, a que corresponde um minimo de 35% do total de créditos do ciclo de estudos.

ART® 5°
(TITULAGAO)
1. A titularidade do grau de mestre é comprovada pelo diploma de mestrado, no qual é designada a area
cientifica especifica e a area de especializagdo em que, eventualmente, se estruture, e, para os estudantes

que 0 requeiram, por carta de curso.

2. A conclusdo com aproveitamento, do curso referido na alinea a) do n° 2 do art® 4° confere o direito a um
diploma de especializagao, designado pela area ou dominio em que é ministrada a formagao especializada,

com mengao da classificagéo final obtida.

3. Os modelos do diploma de mestrado, da carta de curso e do diploma de especializa¢do s&o os fixados para

o Instituto Politécnico de Portalegre.

4. A emissdo dos diplomas é acompanhada da emissdo de um Suplemento ao Diploma elaborado de acordo
com o modelo em vigor no Instituto Politécnicos de Portalegre, nos termos e para os efeitos previstos no
Decreto-Lei n° 42/2005 de 22 de Fevereiro e da Portaria n° 30/2008 de 10 de Janeiro.

5. Os prazos para emissdo do diploma de mestrado, da carta de curso, do diploma de especializagéo e do

Suplemento ao Diploma, serdo os que forem fixados para o Instituto Politécnico de Portalegre.
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CAPiTULO Il - CRIAGAO OU ADEQUAGAO DE CURSOS DE MESTRADO

ART® 6°
(CRIAGAO / ALTERAGAO)

1. Nos termos dos estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre a criagao e a alteragdo de cursos compete
ao Presidente do Instituto, mediante prévio parecer do Conselho Académico e sob proposta do Conselho
Técnico-Cientifico.

2. As propostas devem enquadrar-se:

a) Nas linhas gerais de orientagdo do Instituto nos planos cientifico e pedagogico, aprovadas pelo
Conselho Geral;

b) Nas orientagdes definidas pelo Conselho Académico;

c) As orientagbes constantes do art® 18°, do n° 1 do art® 15°, das alineas c¢) e d) do n° 1 do art® 68° e do
n® 2 do art® 78° do Decreto-Lei n® 74/2006 de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-lei n° 107/2008 de
25 de Junho, bem como do art® 12° do Decreto-lei n° 42/2005, de 22 de Fevereiro, ou da legislagao

que lhes venha a suceder.

3. As propostas devem ser instruidas nos termos dos art®s. 63° e 68° do Decreto-Lei 74/2006 de 24 de Margo,
alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de Junho.

4. A entrada em funcionamento de um ciclo de estudos carece de acreditagéo prévia:
4.1. Até a entrada da actividade da Agéncia de Acreditagdo a entrada em funcionamento de novos
cursos depende de registo pela tutela.
5. As alteragdes estdo igualmente sujeitas a registo.
6. A criagdo/alteragdo dos cursos, apos obteng¢do da acreditagao ou registo, sera objecto de publicagéo em
Diario da Republica.
ART® 7°
(oBJECTIVOS)
1. As propostas de criacdo e alteragdo devem indicar os objectivos especificos do curso, incluindo
nomeadamente 0s conhecimentos, capacidades e competéncias que se espera o formando venha a

adquirir no final do curso.

2. O ciclo de estudos deve assegurar predominantemente a aquisi¢do pelo estudante de uma especializagéo

de natureza profissional.

ART® 8°
(ORGANIZAGAO E ESTRUTURA CURRICULAR)

1. O ciclo de estudos conducentes ao grau de mestre € organizado de acordo com o sistema de créditos
ECTS.

2. Os planos de estudos séo organizados de acordo com o regime semestral, trimestral, ou modular.
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3. Para cada curso s&o, obrigatoriamente, fixados:

a) A area cientifica do curso;

b) A duragdo normal do curso;

c¢) O numero total de créditos necessario a concessao do grau ou diploma do curso especializado;

d) As areas cientificas obrigatérias e optativas, com indicagao dos respectivos créditos;

e) O plano de estudos, com indicagdo das unidades curriculares, por area cientifica, o seu regime de

escolaridade, a carga horaria e 0 nimero de créditos a que corresponde.
ART® 9°
(DOSSIER INFORMATIVO DO CURSO)

1. Para cada curso sera elaborado e disponibilizado no sitio préprio da Internet e da Intranet, antes do

periodo de abertura de candidaturas para acesso e ingresso, um dossier informativo do curso.

2. O dossier informativo do curso deve incluir:
a) A designagéo do curso, area cientifica e areas de especializagdo em que se estruture;

Os objectivos especificos do curso, de acordo com o disposto no art® 7°;

)
c) O plano de estudos do curso, elaborado de acordo com o definido no art® 8° do presente regulamento;
d) A descricdo sumaria do conteudo programatico de cada uma das unidades curriculares;
e) O regime de precedéncias especificas do curso, quando aplicavel;

f) Regulamento geral dos mestrados da ESTG.

3. Antes do inicio de cada semestre serdo aditados ao dossier do curso disponivel na intranet as fichas das
unidades curriculares em funcionamento nesse semestre, de acordo com as normas e modelos em vigor na

ESTG e o calendario escolar.

4. Antes do inicio do semestre em que funciona a unidade curricular da dissertagao/projecto/estagio seréo
incluidas no dossier do curso disponivel na intranet as normas referidas no n° 7 do art® 28°, bem como o

calendario previsto no n° 4 do mesmo artigo.

CapiTuLo Il - ACESSO E INGRESSO

ART°10°
(CONDIGOES GERAIS DE ACESSO)
1. Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e a componente de
2° ciclo do mestrado integrado:
a) Titulares do grau de Licenciado ou equivalente legal, na mesma area cientifica ou em areas a definir
pelo Conselho Técnico-Cientifico, nos termos fixados no n° 1 do art® 11°;
b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1° ciclo de
estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Estado aderente a
este Processo, na mesma area cientifica ou em areas a definir pelo Conselho Técnico-Cientifico, nos

termos fixados no n® 1 do art® 11°;
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c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os
objectivos do grau de licenciado pelo Conselho Técnico-Cientifico, na mesma area cientifica ou em
areas a definir pelo Conselho Técnico-Cientifico, nos termos fixados no n® 1 do art® 11°;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como atestando

capacidade para realizagao deste ciclo de estudos;

2. A proposta do reconhecimento de habilitagdes previsto na alinea d) do numero anterior sera elaborada pelo
juri de seleccao e seriagé@o, tendo em consideragdo os principios que vierem a ser estabelecidos pelo
Instituto Politécnico de Portalegre para a creditagdo de formagao e de experiéncia profissional e devera ser

fundamentada, sendo sujeita a aprovagéo pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico;
2.1. Da decisao do Presidente cabe recurso para o plenario do Conselho Técnico-Cientifico.
ART® 11°
(CONDIGOES ESPECIFICAS DE ACESSO)

1. As condigdes especificas de acesso a cada um dos mestrados sdo aprovadas pelo Conselho

Técnico-Cientifico, mediante proposta das areas cientificas envolvidas no curso de mestrado.

2. As condigdes especificas constaréo do edital referido no art® 13° do presente regulamento.

ART® 12°
(VAGAS)
1. O numero de vagas para cada edigdo do mestrado € fixado pelo Presidente do Instituto ouvido o Conselho
Académico e sob proposta conjunta do Director da Escola e do Conselho Técnico-Cientifico, ouvida a area

cientifica predominantemente responsavel pelo curso.

2. O numero de vagas consta do Edital a que se refere o art® 13°.

ART® 13°
(EDITAL)
1. Para cada edi¢do do mestrado sera publicado um edital, aprovado pelo Presidente do IP Portalegre, sob
proposta conjunta do Director e do Conselho Técnico-Cientifico, do qual devem constar:

a) Numero de vagas e condi¢des minimas de funcionamento;

O

Condigdes de admissao;

o O

)

)

) Normas e prazos e local de candidatura;

) Critérios de selecgéo e seriagao dos candidatos;
)

D

Prazos para a selec¢éo e seriagado dos candidatos e de reclamacgdes

f)  Prazo de matricula e inscri¢do (opcional);
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g) Regime de funcionamento do curso (opcional);

h) Cooperagédo com outro estabelecimento de ensino (se existir);

i) Aidentificagdo do sitio da Internet onde os candidatos podem aceder a:
— Ficha de candidatura;
— Dossier informativo do curso;
— Regulamento dos mestrados;

j)  Taxas de candidatura e de matricula e inscri¢éo.

ART® 14°
(CANDIDATURA)
1. As candidaturas s&o efectuadas na Escola Superior de Tecnologia e Gestdo em local a fixar no Edital

referido no art® 13°, através do preenchimento de boletim proprio.

1.1. O boletim sera disponibilizado para “download” na Internet em sitio a divulgar no Edital de

candidatura.

2. Ao boletim de candidatura devem ser anexados:

a) Documentos comprovativos das habilitagbes de que o candidato é titular, com as respectivas
classificagdes (no caso de documento estrangeiro o candidato deverd apresentar a respectiva
traducdo autenticada para uma das seguintes linguas: portugués/espanhol / francés/inglés),
incluindo, quando aplicavel, cdpia do Suplemento ao Diploma (o edital podera dispensar a
apresentacao para os diplomados pelo IP de Portalegre);

b) Fotocdpia do bilhete de identidade;

c) Curriculum vitae;

d) Outros elementos que venham a ser solicitados no Edital a que se refere o art® 13°.

3.1. Os candidatos ao abrigo do disposto na alinea d) do n° 1 do art® 10° deverao igualmente anexar os
elementos que permitam avaliar as competéncias, conhecimentos e capacidades adquiridas no

percurso profissional descrito no curriculo.
3. Os prazos de candidatura serdo os fixados no Edital a que se refere o art® 13°.
ART® 15°
(CANDIDATURA A INSCRIGAO EM UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS)

A inscrigdo em unidades curriculares isoladas de um curso de mestrado aplica-se o disposto nos regulamentos
de “Frequéncia de Unidades Extracurriculares por Alunos Regulares’, “Aluno Extraordinario” e de “Inscri¢do de

Alunos do 1° Ciclo em Unidades Curriculares do 2° Ciclo”, conforme regime aplicavel.
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ART® 16°
(CRITERIOS DE SELECGAO E SERIAGAO)

1. Os critérios de seleccao e seriagao sao aprovados pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta da area
cientifica predominante do mestrado, previamente a publicagdo do edital de candidatura do qual devem

constar.

2. Os critérios de selecgéo e seriagéo incluem, entre outros, os seguintes:

a) Adequagcéo e classificagdo da habilitagéo de acesso;
b) Curriculo académico;
c) Curriculo profissional;
d) Curriculo cientifico;
e) Eventual entrevista ou prova de admisséo.
ART® 17°
(SELECGAO E SERIAGAO)

1. Compete a Comissao de Curso prevista no art® 40° do presente regulamento, a selecgao e seriagdo dos

candidatos.
2. Da deciséo da comissao existe recurso para o Presidente do Conselho Técnico-Cientifico.

3. A comissdo analisara primeiramente a admissibilidade dos candidatos, sendo excluidos os que:
a) N&o satisfagam os requisitos legais para 0 acesso ao curso;
b) Na&o instruam o processo de candidatura com os documentos exigidos no edital de candidatura;
c) Nao atinjam o valor minimo fixado para a classificagéo obtida por aplicagao dos critérios de seleccao
e seriacao.
4. A comissdo procederd seguidamente a seriagdo dos candidatos que reunam as condigdes de

admissibilidade.

5. Os candidatos serdo admitidos pela ordem constante da lista seriada até perfazer o numero de vagas
fixado.
5.1. Em caso de empate entre dois ou mais candidatos para ocupagao da ultima vaga, seréo criadas as

vagas adicionais necessarias para a admissao dos candidatos empatados.

6. A comissdo aprovara e publicitara a lista final de seleccdo e seriagdo em que os candidatos sao
agrupados em:
a) Candidatos colocados;
b) Candidatos néo colocados;
c) Candidatos excluidos, devendo para estes a exclusao ser fundamentada;
indicando para cada candidato “colocado” ou ndo “colocado” a pontuagéo obtida por aplica¢do dos critérios

de seriacao.
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7. No caso em que a reclamagédo dos candidatos seja deferida sera efectuado o seu reposicionamento na
lista de selecgéo e seriagéo.
7.1. Se, em resultado desse processo, o candidato passar a ocupar uma posi¢ao superior a do Ultimo

candidato admitido sera criada uma vaga adicional.

ART® 18°
(VALIDADE DA DECISAO DE ADMISSAO)

A decisdo de admissao apenas produz efeito para a edi¢do do curso a que a candidatura se reporta.

ART®19°
(MATRICULAS E INSCRIGOES)

1. Os candidatos admitidos devem proceder a matricula e inscricdo nos Servicos Académicos do Instituto,

no prazo e condigdes fixados.

2. Em caso de desisténcia expressa da matricula e inscri¢do, ou de ndo comparéncia para realizagéo da
mesma, 0s Servigos Académicos convocam, no prazo de 5 dias uUteis apos o termo do periodo de
matricula e inscricdo, através de carta registada com aviso de recep¢éo, os candidatos seguintes da lista

seriada, pela ordem ai indicada.

3. Os candidatos a que se refere o numero anterior tém um prazo improrrogavel de 5 dias Uteis, apos a

recepcao da notificagao, para procederem a matricula e inscrigao.

4. Ao processo de matricula e inscricdo aplicam-se os regulamentos em vigor, com as necessarias

adaptagdes.

ART® 20°
(TAXAS DE CANDIDATURA E DE MATRICULA E INSCRIGAO)

1. S&o devidas:

a) Uma taxa de candidatura;

b) Uma taxa de matricula e inscri¢ao.

2. Os valores das taxas sao fixados pelo 6rgao legal estatutariamente competente, devendo a taxa de

candidatura ser incluida no edital de candidatura referido no art® 13°.

CAPITULO IV — FUNCIONAMENTO

ART® 21°
(CONDIGOES PARA O FUNCIONAMENTO DO CURSO)

1. O funcionamento de cada edigdo do curso encontra-se condicionado a existéncia de um nimero minimo

de candidatos inscritos.

2. O numero minimo é fixado pelo Presidente do Instituto, mediante proposta do Director da Escola.
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3. Os cursos poderéo funcionar em regime diurno e/ou pos-laboral.

ART® 22°
(CALENDARIO ESCOLAR)
1. O calendario escolar para o curso de mestrado é aprovado pelo Director da Escola, ouvidos os Conselhos
Técnico-Cientificos e Pedagogico, e tendo em consideragao os principios gerais definidos pelo Conselho

Académico.

2. O calendario escolar para 0 2° ano curricular do curso deve incluir as datas limites para apresentacao da

dissertagéo/trabalho de projecto/estagio para cada uma das épocas de exames previstas.

ART® 23°
(PROPINAS)
1. Nos termos da alinea g) do n° 1 do art® 13° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Portalegre o montante

de propinas é fixado pelo Conselho Geral, sob proposta do Presidente do Instituto.

2. A proposta do Presidente do Instituto tera por base o valor proposto pelo Director da Escola, com base néo
s6 no estudo econdmico-financeiro do curso, mas também na relevancia do curso para o projecto educativo

da Escola.

3. Ao pagamento de propinas aplicam-se com as necessarias adaptagdes as normas gerais em vigor, sendo

os prazos de pagamento e o montante de cada prestagao adaptados ao calendério escolar do curso.

ART® 24°
(PRESCRIGOES)

1. AESTG néo assegura o funcionamento de novas edi¢des do curso em anos lectivos consecutivos.

2. No caso de funcionamento regular de novas edigdes do curso em anos lectivos consecutivos aplica-se o

regime de prescri¢des vigente para os cursos do 1° ciclo.

3. No caso de ndo funcionamento de novas edi¢des em anos lectivos consecutivos:

a) Os estudantes que, regularmente inscritos numa dada edigdo do curso, ndo o concluam, mas
pretendam conclui-lo poderdo inscrever-se na edicdo imediata, caso exista, sem qualquer outra
formalidade;

b) Os estudantes que, no final do 1° ano de uma edicdo do mestrado, néo tenham obtido
aproveitamento a mais de 4 unidades curriculares do curso de especializagdo (alinea a) do n° 2 do
art® 4°) s6 poderé&o concluir o curso em nova edig&o do mestrado;

c) Os estudantes a quem, no final do 1° ano de uma edigdo do mestrado, falte obter aproveitamento a
4, ou menos, unidades curriculares, poderdo inscrever-se no ano lectivo imediato, sendo-lhes,
porém, aplicavel o regime em vigor para as unidades curriculares dos cursos em processo de

extingéo;
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d) No caso de, para a conclusdo do curso, faltar ao estudante a realizagdo de apenas a
dissertag@o/projecto/estdgio poderd ser aceite a inscrigdo, no ano lectivo imediato,
independentemente do funcionamento ou ndo de nova edigéo do curso, desde que seja possivel:

— Assegurar a aceitagdo de uma entidade de acolhimento (no caso do estagio);

— Disponibilizar um professor orientador.

ART® 25°
(PRECEDENCIAS)
1. A inscrigdo na dissertagao/projecto/estagio profissional s6 é permitida apos a realizagdo de todas as

unidades curriculares menos duas do 1° ano do ciclo de estudos do curso de mestrado.

2. Sé é permitida a inscricdo para a realizagéo da prova final da discussdo da dissertagao/projecto/estagio

depois de o estudante ter obtido aproveitamento em todas as restantes unidades curriculares.

3. Poderéo ser aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico outras precedéncias, sob proposta da Comissao

de Curso ou da area cientifica predominante do curso.

4. As precedéncias estabelecidas deverdo constar do dossier informativo do curso previsto no art® 9°.

ART® 26°
(REGIME DE FREQUENCIA E AVALIAGAO)
1. O regime de frequéncia e avaliagdo para as unidades curriculares, com excepgdo da
dissertagao/projecto/estagio, sdo os constantes do regulamento de “Frequéncia e Avaliagdo” e de

‘Exames” em vigor para os cursos de licenciatura, com as necessarias adaptagoes.

2. O regime de frequéncia e avaliagdo para a unidade curricular da dissertagéo/projecto/estagio é o previsto
nos art’s 27° a 34° aplicando-se ao estagio, supletivamente, o “Regulamento de Estagios” em vigor para
0s cursos de licenciatura.

ART® 27°
(DISSERTAGAO/PROJECTO/ESTAGIO)

1. Aescolha do tipo de actividade (estagio/projecto/dissertacao) deve adequar-se aos objectivos especificos

e perfil de cada aluno, permitindo a formagdo de profissionais em competéncias especificas

diferenciadas.

2. O estagio e o projecto visam, conjuntamente com a parte escolar do mestrado, a obten¢do de uma

especializagéo de natureza predominantemente profissional.

3. Com a dissertagdo pretende-se iniciar o estudante nas actividades de investigagcdo aplicada e
desenvolvimento experimental e de transferéncia de tecnologia, orientados para a resolugéo de novos
problemas, partindo da analise de problemas complexos e com recurso aos resultados da investigacéo

fundamental.
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4. A dissertagéo/trabalho de projecto/relatério de estagio devem demonstrar:
a) Competéncias de andlise e dilucidar de problemas complexos;
b) Capacidade de:
— Extrair aplicagdes da teoria, sem ignorar informag&o contraditoria;
— Resolver problemas numa perspectiva de integragéo e interdisciplinar;
— Utilizar conhecimentos tedricos actualizados e desenvolvimentos teoricos, em conjugagdo com
uma analise da sua relevancia, para o exercicio profissional e para a investigacéo aplicada;
— Formular uma opinido independente relativamente a novos desenvolvimentos, baseando-se em
conhecimentos ao mais elevado nivel;
— Auto-reflexdo e de identificagéo dos pontos fortes e dos pontos fracos proprios;
— FEfectuar escolhas logicas, baseadas em pressupostos previamente validados, e de as
fundamentar teérica e metodologicamente;
— Critica acerca dos resultados obtidos e dos métodos de solugéo utilizados;
— Comunicar as suas conclusdes — e 0s conhecimentos e raciocinios a elas subjacentes — quer a
especialistas, quer ndo especialistas, de uma forma clara e sem ambiguidades;
— Aquisi¢ao independente de conhecimentos;
c) Terem sido desenvolvidas as competéncias de aprendizagem que permitam uma aprendizagem ao
longo da vida, de um modo fundamentalmente auto-orientado ou autonomo.
d) Capacidade de reflexdo sobre e de encarar os problemas de natureza ética e normativa e as

responsabilidades sociais inerentes a aplicagdo do conhecimento e a profissao.

5. O relatorio de estagio deve, ainda, demonstrar que o0 mestrando:

- E capaz de reflectir sobre a execucdo das diversas actividades e tarefas, questionando-lhe os
processos e os resultados e de atingir o nivel de abstracgdo que lhe permita retirar conclusdes e
orientagdes que possibilitem a definicdo da politica a implementar;

— Detém espirito de abertura a novas perspectivas de solugdo, e capacidade para encorajar 0
surgimento de novas solugdes, utilizando os conhecimentos, competéncias e capacidades de outros,
criando um clima que favorega a sua contribuicao para a solugéo dos problemas;

- E capaz de integrar conhecimentos multidisciplinares e congregar as contribuigdes de especialistas
diversificados em torno de um problema pratico;

— E capaz de encontrar as ligacBes existentes entre os desenvolvimentos mais recentes da area
cientifica (e das disciplinas que o constituem) e do campo profissional;

- E capaz de supervisionar projectos visando a resolugdo de problemas complexos e o desenho e

implementacao de solugdes inovadoras;
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— Comprova interesse na troca de experiéncias e vontade de identificar as causas dos problemas para

procurar possiveis solucdes.

6. O trabalho de projecto deve, ainda, demonstrar que o candidato:

- E capaz de reflectir sobre a execucdo das diversas actividades e tarefas, questionando-lhe os
processos e os resultados e de atingir o nivel de abstracgdo que lhe permita retirar conclusdes e
orientagdes que possibilitem a definicdo da politica a implementar;

- E capaz de integrar conhecimentos multidisciplinares e congregar as contribuigdes de especialistas
diversificados em torno de um problema pratico;

— E capaz de encontrar as ligacBes existentes entre os desenvolvimentos mais recentes da area
cientifica (e das disciplinas que o constituem) e do campo profissional;

— Comprova interesse na troca de experiéncias e vontade de identificar as causas dos problemas para

procurar possiveis solucdes.

7. Adissertacao deve, ainda, comprovar que 0 mestrando:

- E capaz de integrar conhecimentos multidisciplinares e congregar as contribuigdes de especialistas
diversificados em torno de um problema pratico;

— E capaz de encontrar as ligacBes existentes entre os desenvolvimentos mais recentes da area
cientifica (e das disciplinas que o constituem) e do campo profissional;

- E capaz de realizar investigagéo aplicada, com produco de novo conhecimento, partindo da analise
de problemas complexos e com recurso aos resultados da investiga¢do fundamental;

- E capaz de traduzir os resultados da investigagéo realizada em aplicacées praticas e convertiveis em

inovagdes de sucesso, novos produtos, e recursos/técnicas de produgao de elevado nivel.

ART® 28°
(ORIENTAGAO)
1. Arealizagao do trabalho de projecto ou do estégio e a elaboragéo da dissertagé@o séo orientados por:
a) Um professor coordenador ou equiparado;
b) Um professor, ou equiparado, titular do grau de doutor;
c) Um especialista de mérito reconhecido como tal pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta da

Comissao de Curso.

2. Podem, ainda, orientar os trabalhos referidos no n° 1 professores e investigadores doutorados de outras
instituicbes, bem como especialistas de mérito na respectiva area cientifica, nacionais ou estrangeiros,

reconhecidos como tal pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta da Comisséo de Curso.

3. A orientagdo pode ser assegurada em regime de co-orientagdo, quer por orientadores nacionais quer

estrangeiros, devendo sempre um deles pertencer a ESTG.
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4. A Comisséo de Curso fixara, e divulgara, o calendario para apresentagéo das propostas de orientadores

pelos mestrandos.

5. Terminado esse prazo, cujo limite ndo podera exceder os 30 dias consecutivos, contados a partir da data
de concluséo do 1° ano do curso nas condigdes referidas no n° 1 do art® 25°, a Comisséo de Curso:
a) Deliberara sobre a aceitagdo dos orientadores propostos pelos mestrandos;
b) Elaborara a proposta de designacao de orientadores para os mestrandos que, reunindo as condigoes
do n® 1 do art® 25°, ndo tenham apresentado proposta de orientador;

c) Submetera a lista de orientadores e co-orientadores a aprovagao do Conselho Técnico-Cientifico.

6. Na elaboragao da lista de orientadores e co-orientadores a Comisséo de Curso considerara:
— A adequacdo do perfil académico e profissional dos orientadores aos temas da
dissertagao/projecto/estagio;
— Os recursos humanos existentes na instituicdo e o restante servico docente que a cada um se

encontra atribuido, articulando-se, para o efeito, com o respectivo coordenador da area cientifica.

7. A Comissdo de Curso fixara as normas a respeitar pelos estudantes, orientadores e co-orientadores no
desenvolvimento e acompanhamento da dissertagao/projecto/estagio, as modalidades e tempo de
contacto, bem como as normas e prazos para a entrega ao orientador e co-orientadores da verséo
provisoria da dissertacdo/trabalho de projecto/relatério de estagio para revisdo e emissdo do parecer

previsto no n° 2 do art® 31°.

ART® 29°
(PLANO DE TRABALHOS - DISSERTAGAO/PROJECTO/ESTAGIO)
1. Os mestrandos elaborardo, com a supervisao do respectivo orientador, o tema e o plano de trabalho para
a dissertagao/projecto/estagio e submeté-lo-do a aprovagao da Comissao de Curso, no prazo de 30 dias

contados a partir da data de aprovacao da lista dos orientadores.

2. A Comissédo de Curso comunicara ao aluno a aceitagao ou rejeicdo do plano de trabalhos, no prazo de
15 dias;

3. Em caso de rejeigéo, devidamente fundamentada, o aluno dispora de 15 dias para apresentar novo plano

de trabalhos.

ART® 30°
(BOLSA DE TEMAS E DE LUGARES DE ESTAGIO)

1. A Comisséo de Curso procurara elaborar uma bolsa de temas e de lugares de estagio que disponibilizara
aos alunos no inicio do 2° semestre do 1° ano de cada edi¢do do mestrado, contactando para o efeito os

docentes que reunam as condigBes para os orientarem, e entidades de acolhimento.

2. Os mestrandos poderao recorrer a Bolsa ou apresentar as suas proprias propostas.
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No caso em que para um dado tema ou local de estagio exista mais de um candidato prevalecera o que
tiver a média mais elevada, ponderada nos termos do art® 37°, das classificagdes obtidas nas unidades
curriculares do 1° ano do curso.

ART® 31°

(ENTREGA DA DISSERTAGAO/RELATORIO FINAL)
A dissertagao/relatorio final devera ser entregue até a data fixada no calendério escolar para cada uma
das épocas de exame final previstas para a dissertagé@o/projecto/estagio.
O pedido de realizacdo de provas, dirigido ao presidente do Conselho Técnico-Cientifico deve ser
acompanhado de:
— Cinco exemplares em papel (versdo provisoria);
— 1 exemplar em formato digital (vers&o provisoria);
— Parecer do orientador e co-orientadores;
Os modelos de dissertacao/trabalho de projecto/relatorio de estagio sdo aprovados pelo Conselho
Técnico-Cientifico, sob proposta da Comissédo de Curso e devem respeitar as regras de estilo em vigor no
Instituto Politécnico de Portalegre ou na ESTG, quando existam.
3.1. Face a experiéncia recolhida sera elaborado um modelo comum a ESTG a aprovar pelo Conselho
Técnico-Cientifico.
ART® 32°
(JURI)

O juri, constituido por 3 a 5 membros, incluindo o orientador e co-orientadores — devendo pelo menos
2 deles ndo terem estado envolvidos na orientacdo do mestrado — é nomeado pelo Conselho
Técnico-Cientifico, sob proposta da Comisséo de Curso.
Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a dissertagdo/trabalho de
projecto/estagio e s@&o nomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou
especialistas de mérito reconhecido como tal pelo Conselho Técnico-Cientifico.
O despacho de nomeagéo devera ser afixado em local publico da Escola e divulgado na pagina da
Escola.

ART® 33°

(TRAMITAGAO DO PROCESSO)

Nos 15 dias consecutivos subsequentes a publicagdo do despacho de nomeacao do juri o Presidente do
Juri promovera o envio de um exemplar da dissertacdo/trabalho de projecto/relatério de estagio a cada
um dos membros do juri, solicitando-lhes que se pronunciem por escrito e fundamentadamente, no prazo
de 30 dias consecutivos, sobre a sua aceitagao, reformulagéo ou rejeigéo.
No caso de aceita¢do o candidato devera proceder no prazo de 15 dias consecutivos a entrega de:
— Dois exemplares adicionais da dissertagéo/trabalho de projecto/relatério de estagio em formato digital;
— Dois exemplares adicionais em formato de papel;

— Sete exemplares de um resumo em Portugués e Inglés, cada um com o méximo de 200 palavras.
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3. No caso do juri maioritariamente se pronunciar pela reformulagdo o candidato dispora de 60 dias

consecutivos para proceder a reformulagao ou para declarar manter a verséo apresentada.

4. Terminado o prazo referido no n° anterior o candidato devera proceder a entrega de :
— Sete exemplares em papel da versao definitiva;
— Trés exemplares em formato digital da versao definitiva;

— Seis exemplares do resumo, na versao definitiva.

5. No caso de mestrado em associagdo com outros estabelecimentos de ensino acresce 1 exemplar em

papel e um em formato digital por cada estabelecimento extra.
6. No caso de néo aceitagéo o candidato é considerado “Reprovado”.

7. Considera-se ter havido desisténcia do candidato se, esgotado o prazo referido no n° 3, o candidato nao

proceder a entrega da documentagao referida no n° 4.

8. A prova publica de discusséo deve ter lugar no prazo de 60 dias consecutivos, contados a partir da data

de entrega da vers&o definitiva.

9. Para efeitos dos prazos definidos no presente art® ndo contabilizam os periodos de férias escolares
definidos no calendario escolar.
ART® 34°
(DISCUSSAO PUBLICA E DELIBERAGAO)
1. A discussdo publica da dissertagao/trabalho de projecto/relatorio de estagio sé pode ter lugar com a

presenca do Presidente e, no minimo, mais dois membros.

2. Nadiscussao publica:
a) O candidato dispde de um periodo inicial maximo de 30 minutos para apresentacdo da
dissertagao/trabalho de projecto/relatdrio de estagio;
b) Podem intervir todos 0os membros do juri, havendo, no entanto, um arguente principal que ndo deve
ser o orientador ou co-orientador;
c) A duragdo da prova, para além do periodo inicial referido na alinea a) néo pode ultrapassar
90 minutos:

d) Deve ser proporcionado ao candidato tempo idéntico ao utilizado pelos membros do juri.

3. Concluidas as provas o juri reune para deliberacdo através de votagdo nominal fundamentada, ndo sendo
permitida a abstenc&o.
3.1. A apreciagao final é expressa pela formula “Aprovado” ou “Reprovado”;
3.2. No caso de ter merecido aprovagao o juri atribuir-lhe-& uma classificagdo na escala numérica 10 a 20

valores.

4. As decisbes do juri sdo tomadas por maioria dos seus membros dispondo o Presidente de voto de

qualidade.
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5. Da reunido do juri é lavrada acta, da qual constam, obrigatoriamente, os votos de cada um dos seus

membros e respectiva fundamentacao, a qual pode ser comum a todos ou a alguns membros do juri.

6. Da decisdo do juri ndo cabe recurso, excepto se existir vicio de forma, caso em que a reclamagéo devera
ser dirigida ao Director da Escola, que decidira.
ART® 35°
(REINSCRIGAO)
1. O aluno que, tendo submetido a sua dissertagdo/trabalho de projecto/relatério de estagio e seja
considerado pelo juri como reprovado (n° 6 do art® 32° e n° 3 do art® 34°):
— Teréa obrigatoriamente que escolher novo tema e orientador na inscrigao seguinte;
— Apenas poderéa requerer a prestacdo de provas no ano lectivo seguinte e desde que estejam reunidas
as condigOes referidas no art® 24,

— Areinscrigao carece de parecer prévio favoravel da Comisséo de Curso.

2. Os mestrandos que sejam considerados desistentes, tal como € definido no n° 7 do art® 33°, poderdo
voltar a submeter a dissertagdo/trabalho de projecto/relatério de estagio e a requerer a prestagdo de
provas:

a) Quer na época de exame imediata do mesmo ano lectivo (se ndo tiver sido excedido o prazo limite
fixado para a ultima época de exame);

b) Quer nas épocas de exames do ano lectivo imediato;

2.1. No caso previsto na alinea b) é obrigatéria uma nova inscrigdo e 0 pagamento das respectivas

propinas.

3. No caso previsto no n° anterior ndo ha lugar a nova reformulagao da dissertagéo/trabalho de projecto/

relatério de estagio, sendo a decisao do juri de aceitagdo ou rejeigao.

ART® 36°
(CLASSIFICAGAO FINAL DO MESTRADO)
1. A classificagdo final dos candidatos aprovados, é atribuida no intervalo de 10 a 20 da escala numérica
inteira de 0 a 20 valores, bem como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de

classificagdes quando aplicavel.

2. A classificacdo final do mestrado corresponde a média, ponderada em fungdo do numero de créditos

ECTS, das classificagbes obtidas em cada unidade curricular, incluindo a dissertagao/projecto/estagio:

i=U
> Gi.Ni
= _i=
C i=uU
> Ni
i=1
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sendo:
C - classificagéo final;
Ci — a classificagao obtida na unidade curricular i;
Ni — n°® de créditos ECTS da unidade curricular i ;

U - n° total das unidades curriculares incluidas no plano de estudos.
2.1. A média ponderada sera arredondada ao inteiro mais proximo.

3. A classificacdo final podera associar-se uma mencéo qualitativa nos termos seguintes:

a) Suficiente — 10 a 13 valores;

b) Bom - 14 a 15 valores;
c) Muito Bom - 16 a 17 valores;
d) Excelente — 18 a 20 valores.

ART® 37°
(CLASSIFICAGAO FINAL DO CURSO DE ESPECIALIZAGAO)
1. Aos alunos que ndo realizem a dissertagao/trabalho de projecto/estadgio, mas que tenham obtido
aproveitamento em todas as unidades curriculares do 1° ano curricular do curso sera atribuido um

diploma de curso de especializagéo.

2. A classificacdo final do curso de especializagéo sera calculada pela formula referida no n® 2 do art® 36°,

aplicada as unidades curriculares do 1° ano curricular do curso.

3. Aos cursos de especializa¢do aplica-se igualmente o disposto no n° 3 do mesmo art°.
CAPiTULO V - GESTAO DO CiCLO DE ESTUDOS

ART® 38°
(PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS PEDAGOGICO E CIENTIFICO)

O funcionamento dos cursos sera acompanhado pelos Conselho Técnico-Cientifico e pelo Conselho
Pedagdgico, nos termos das suas competéncias estatutarias.

ART® 39°

(6RGAOS DE DIRECGAO E GESTAO)

Cada ciclo de estudos conferente do grau de mestre é objecto de uma gestdo propria através da respectiva
Comissao de Curso.

ART® 40°

(COMISSAO DE CURSO)

1. A Comissao de Curso é designada pelo Conselho Técnico-Cientifico, mediante proposta da area cientifica

predominante do curso.
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2. A Comissao de Curso é constituida por:
a) O coordenador do curso, que preside;
b) Dois a quatro vogais, docentes do ciclo de estudos.

3. O coordenador do curso de mestrado é um professor coordenador ou equiparado ou um titular do grau de

doutor.

ART® 41°
(COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO)

Compete ao coordenador do mestrado:

a) Coordenar o trabalho da Comisséo de Curso e presidir as reunides;

b) Representar a Comisséo de Curso;

c) Despachar os assuntos correntes;

d) Assegurar o normal funcionamento do ciclo de estudos a zelar pela sua qualidade;

e) Assegurar a ligagéo entre o ciclo de estudos e as areas cientificas responsaveis pela leccionagéo das
unidades curriculares nele incluidas, ou entre o ciclo de estudos e os Presidentes/Directores dos outros
estabelecimentos de ensino, no caso dos ciclos assegurados por mais do que um estabelecimento de

ensino;

f)  Assegurar a execugdo das decisdes e encaminhar para os 6rgaos proprios as propostas da Comissédo de

Curso;

g) Exercer as competéncias que Ihe forem delegadas pela Comisséo de Curso.

ART® 420
(COMPETENCIAS DA COMISSAO DO CURSO)

1. Compete a Comissado de Curso:

a) Assegurar a gestao global do ciclo de estudos, garantindo o seu bom funcionamento e contribuindo
para a sua divulgagdo nacional e internacional, em articulagdo com os érgéos estatutariamente

competentes;
b) Proceder a selecgéo e seriagdo dos candidatos ao curso;

c) Promover a coordenagao das actividades realizadas no &mbito do ciclo de estudos, nomeadamente,
a coordenacao dos programas e actividades das unidades curriculares, assegurando a articulagéo

das propostas apresentadas pelos docentes e a sua conformidade com os objectivos do curso;

d) Validar, no inicio da cada periodo lectivo, as fichas de todas as unidades curriculares do curso;
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e) Garantir que as fichas de unidades curriculares, a elaborar pelo docente responsavel pela sua
leccionagéo, contém obrigatoriamente 0s objectivos, expressos como um conjunto de competéncias
a adquirir pelo aluno, os métodos de ensino e aprendizagem, os métodos de avaliagdo e as
condigdes especiais para a obtengdo de frequéncia que serdo praticados na disciplina, de acordo

com o modelo utilizado na ESTG;

f)  Velar pela elaboragao, por parte dos docentes, e a publicagdo, nos termos em vigor na ESTG, dos

sumarios de todas as aulas efectivamente leccionadas no dmbito do curso;
g) Fixar as normas previstas no n° 7 do art® 28°;

h) Acompanhar o desenvolvimento do ciclo de estudos, detectando eventuais disfun¢des e propondo

atempadamente as medidas adequadas para as corrigir;

i)  Elaborar a proposta fundamentada para indigitacdo dos orientadores e co-orientadores (se existirem)

da dissertagao/proposta/estagio e submeté-la a aprovagdo do Conselho Técnico-Cientifico;

j)  Elaborar as propostas de constituigdo dos juris de avaliagdo da dissertagao/projecto/estagio, a

aprovar pelo Conselho Técnico-Cientifico;
k)  Organizar os processos de credita¢do de formagao e experiéncia profissional;

)  Elaborar anualmente um relatério de avaliagdo do curso, ao qual serdo anexos os relatorios das
unidades curriculares, a preparar pelos respectivos docentes responsaveis, e que deverdo
obrigatoriamente conter os conteudos fixados no plano de estudos do ciclo de estudos, e remeté-lo

ao Director, ao Conselho Técnico-Cientifico e ao Conselho Pedagdgico;

m) Colaborar com a Comisséo de Avaliagao da Escola, a solicitagdo desta, na elaboragao dos dossiers

de auto-avalia¢do do curso;

n) Apoiar e orientar os alunos do curso e dar o encaminhamento devido as questdes por eles

colocadas;

o) Promover a regular auscultagdo dos alunos do ciclo de estudos e dos docentes ligados a

leccionagéo das unidades curriculares do curso;
p) Acompanhar a realizagado dos inquéritos pedagdgicos aos alunos e analisar os seus resultados;

q) Exercer as demais competéncias que lhe sejam delegadas pelos orgdos estatutariamente

competentes;

2. A Comissdo de Curso exerce igualmente, para os cursos de mestrado, as fungbes e competéncias

previstas para a Comisséo de Estagios no “Regulamento de Estagios” em vigor.

3. Das decisbes da Comisséo de Curso cabe recurso para o Conselho Técnico-Cientifico.
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CAPITULO VI - ATRIBUIGAO DO GRAU EM ASSOCIAGAO COM OUTROS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

ART? 43°
(PROTOCOLO DE COOPERAGAO)
1. Sempre que um ciclo de estudos conferente de grau de mestre seja promovido e desenvolvido em
colaboragdo com outro estabelecimento de ensino, nos termos do disposto no art® 42° do Decreto-Lei
n® 74/2006, é celebrado um protocolo de cooperagdo o qual sdo definidos os termos em que essa

cooperacao se realiza.
2. O protocolo deve definir, nomeadamente:

a) A responsabilidade de cada instituigdo no ensino das diferentes unidades curriculares;
b) Se o grau ou diploma é atribuido:

— Apenas por um dos estabelecimentos de ensino;

— Por cada um dos estabelecimentos de ensino em separado — o grau ou diploma é titulado através
de um documento emitido por cada um dos estabelecimentos de ensino;

— Pelo estabelecimento de ensino em conjunto — o grau ou diploma ¢é titulado através de um
documento unico subscrito pelo Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre e pelos 6rgéos
legal e estatutariamente competentes dos outros estabelecimentos de ensino;

c) A composicao da Comissao de Curso;

d) Os mecanismos de articulagdo com os érgéos estatutérios dos estabelecimentos participantes;

e) O estabelecimento responsavel pelo deposito legal das dissertagdes;

f)  As normas regulamentares que prevalecem quando exista contradi¢do entre uma ou mais normas dos

regulamentos gerais vigentes nos diferentes estabelecimentos de ensino.

3. O protocolo é objecto de parecer prévio do Conselho Técnico-Cientifico e subscrito pelo Director da Escola.

CAPiTULO VII - DIsPOSIGOES FINAIS

ART®44°
(PREVALENCIA)

Para os estudantes dos cursos de mestrado as disposigdes constantes do presente regulamento prevalecem

sobre as incluidas nos restantes regulamentos, no caso da existéncia de normas contraditérias.

ART® 45°
(REINGRESSO)

1. Os periodos para requerer o reingresso coincidem com os periodos de candidatura fixados para cada

edigdo do mestrado.
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2. No caso de as sucessivas edi¢es do mestrado:
a) Decorrerem em anos lectivos consecutivos — o0 reingresso esta sujeito a limitagdes quantitativas;

b) Nao decorrerem em anos lectivos sucessivos — 0 reingresso nao esta sujeito a limitagdes

ART® 46°
(REGIMES ESPECIAIS)

Aos estudantes do curso de mestrado aplicam-se os regulamentos em vigor para os diversos regimes

especiais aprovados para os cursos de licenciatura, com as necessarias adaptacoes.
ART® 47°
(SUSPENSAO DOS PRAZOS)

A contagem dos prazos para a entrega e a defesa da dissertagao/trabalho de projecto/relatorio de estagio
pode ser suspensa pelo Director da Escola, a requerimento dos interessados, nos casos excepcionais

previstos na lei e devidamente fundamentados, ouvida a Comiss&o de Curso.
ART® 48°
(MELHORIA DE NOTA)

1. A melhoria de nota obtida nas unidades curriculares, com excepgdo da dissertagdo/projecto/estagio,

aplicam-se as normas constantes do “Regulamento de Exames” em vigor.
2. O -regulamento néo se aplica a unidade curricular dissertagéo/projecto/estagio.
ART® 49°
(CONSULTA DE PROVAS, RECLAMAGAO E RECURSO)

1. As unidades curriculares, com excepgdo da dissertagdo/projecto/estagio, aplica-se o “Regulamento de

Juris, Consulta de Provas, Reclamagbes e Recursos” em vigor.
2. O regulamento néo se aplica a unidade curricular dissertagéo/projecto/estagio.
ART® 50°
(CREDITAGAO DE FORMAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL)

1. A creditagdo da formagéo e experiéncia profissional anteriores aplicam-se as regras e procedimentos que

estiverem em vigor no Instituto Politécnico de Portalegre.

2. Até a entrada em vigor do respectivo regulamento & deciséo sobre a creditagdo de formagédo e
experiéncia profissional aplicam-se as normas transitérias aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico da
ESTG.
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ART® 51°
(LINGUA ESTRANGEIRA)
1. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre pode ser ministrado, no todo ou em parte, em lingua

estrangeira.

2. Adissertagao/relatorio de projecto/relatorio de estagio devem ser escritos em lingua portuguesa.
2.1. Excepcionalmente, e por proposta da Comissdo de Curso, a requerimento do interessado, o

Conselho Técnico-Cientifico pode autorizar a sua apresentagao em inglés, francés ou espanhol.

ART® 52°
(DEPOSITO LEGAL)

1. As dissertagbes de mestrado estéo sujeitas:
a) A depdsito legal de um exemplar em papel e de um exemplar em formato digital na Biblioteca
nacional;

b) A depdsito de um exemplar em formato digital no Observatorio da Ciéncia e do Ensino Superior.
2. Para efeitos do disposto no numero anterior, quando aplicavel, o coordenador do curso procedera a

entrega dos exemplares ao Director da Escola, a quem compete o seu envio.

ART® 53°
(cAsos omiss0s)

1. As situagbes ndo contempladas no presente regulamento, aplica-se o disposto no Decreto-Lei
n° 74/2006 de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de Junho.

2. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, salvo sobre matérias

cometidas legal ou estatutariamente a outros 6rgéos, a quem, nesses casos, competira a deciséo.
3. Das decisdes do Presidente cabe recurso para o plenario do Conselho.

ART® 54°
(ENTRADA EM VIGOR)

O presente regulamento entre em vigor a partir do inicio do ano lectivo 2009/2010, inclusive.
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