INSTITUTO POLITECNICO de PORTALEGRE DELIBER AGAO CC'46/ 2008
. ESCOLA SUPERIOR DE

TECNOLOGIA E GESTAO )
Assunto: REGULAMENTO DE JURIS, CONSULTA DE PROVAS,

RECLAMACOES E RECURSOS

Considerando que:

1-  Os estudantes tém direito:

— Ao conhecimento prévio das cotagdes atribuidas em cada questédo incluida nas provas escritas;
— A consulta das provas de avaliagdo, depois de corrigidas;
— A conhecer a pontuacéo que foi atribuida a cada uma das questdes a que respondem, bem como 0s

critérios que conduziram a sua atribuicéo;

2- Devem, ainda, ter direito a reclamar, fundamentadamente, da classificagéo atribuida e de recurso para o

Director/Presidente do Conselho Directivo da Escola;

3- Importa, por isso, fixar as normas e procedimentos a adoptar para viabilizar o exercicio desses direitos;

O Conselho Cientifico, da ESTG, na sua reuniao de 26/06/2008, deliberou:

1- Aprovar o “Regulamento de Juris, Consulta de Provas, Reclamagbes e Recursos’, anexo a presente
deliberacdo e que dela faz parte integrante;

2-  Que o regulamento entre em vigor a partir do ano lectivo 2008/2009, inclusivé.

Portalegre, 27 de Junho de 2008

O Presidente do Conselho Cientifico

Luis J. S. Soares
(Prof. Catedratico)

Lugar da Abadessa | Apartado 148 | 7301 — 901 Portalegre
Contribuinte: 600028402
Telef. 245 300 200 | Fax 245 300 200

www.estgp.pt | estg@estgp.pt
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REGULAMENTO DE

“JURIS, CONSULTA DE PROVAS,
RECLAMACOES E RECURS0S”

10
(JURIS DE EXAMES)
1- Os juris das provas finais de avaliacdo (exames) das disciplinas sdo constituidos por, pelo menos,

3 elementos, um dos quais sera o docente responsavel pela disciplina.

2- O juri sera presidido por um dos professores coordenadores do quadro da area cientifica responsavel pela

disciplina.

2.1. Nos casos em que ndo existam, ou em que o numero de disciplinas conduza a uma carga excessiva de
servico de exames para 0s professores coordenadores, os juris poderdo ser presididos por professores-
adjuntos, ou por equiparados a professores-coordenadores ou a professores-adjuntos.

2.2. Na auséncia de professores coordenadores ou adjuntos, ou equiparados, os juris serdo presididos pelo
Coordenador da area cientifica, pelo Director ou Presidente do Conselho Directivo da Escola ou pelo

Presidente e Vice-Presidente do Conselho Cientifico.

3- Os juris serao nomeados pelo Conselho Directivo, sob proposta da area cientifica, até 15 dias antes do inicio

do periodo de exames.
4- As provas orais decorrem obrigatoriamente perante o juri.

5- O disposto nos numeros anteriores aplica-se igualmente as unidades curriculares sem prova final de
avaliacdo (exame) em que a avaliacdo seja realizada com base em projectos, trabalhos escritos ou

apresentacéo de portfélio.

29
(CONSULTA DE PROVAS E ESCLARECIMENTOS)
1- Os enunciados de qualquer prova escrita deve incluir a cotacdo de cada uma das questdes constantes da

prova.

2- Apos a afixacdo das classificagdes das provas escritas de avaliagao intercalar ou final (exames), ou ap6s a
data de divulgacdo publica dessas classificagdes — se ou outra forma de divulgacdo for utilizada — sera

facultado aos alunos o direito de acesso a prova realizada.
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3- Nessa consulta deverao ser fornecidos aos alunos:
a) a pontuagdo atribuida em cada uma das questdes constantes da prova;

b) os critérios utilizados para atribuicdo da pontuagao de cada uma das questdes constantes da prova.

4- Os docentes deverao prestar aos alunos que o solicitem os esclarecimentos necessarios sobre a correc¢éo

da prova.

5- Sem prejuizo da possibilidade de o direito referido em 1. ser exercido em qualquer altura, durante um ano,
serd fixado um prazo de cinco dias Uteis a contar do dia da publicagao das classificagdes, para consulta das

provas, de modo a que se nao perca oportunidade e eficacia na eventual adopgao de medidas correctoras.

6- Os docentes deverdo afixar, conjuntamente com a pauta de classificagdes, o hordrio em que estardo
disponiveis para consulta das provas, no prazo estabelecido nos termos do numero anterior, podendo, para
esse efeito, alterar os seus hordrios de atendimento de alunos, durante os periodos de avaliagao.

3¢
(ARQUIVO DOS ELEMENTOS DE AVALIACAO)

1- Os docentes guardardo em seu poder todos os elementos de avaliagdo, bem como os enunciados dos

testes, durante um ano.

2- Findo esse prazo os documentos referidos no nimero anterior serdo arquivados nos Servigos Académicos

pelo periodo de 4 anos, findos os quais podem ser destruidos.
3- No caso das unidades curriculares das areas artisticas em que os elementos de avaliagéo:

—  pela sua natureza e dimensao requerem condicdes especiais de armazenamento;
— ndo sejam facilmente duplicaveis;

— impliquem um envolvimento financeiro significativo por parte dos alunos;
(exemplo: maquetes, ...)

os alunos poderdo requerer a entrega decorrido o periodo de 15 dias ap6s a afixacao dos resultados.

3.1. Apds a devolucao cessam automaticamente os direitos da reclamagao e recurso previstos no presente
regulamento.

4°
(RECLAMACAO)

1- Os alunos podem apresentar reclamaces da classificagdo atribuida:
- nas provas intercalares de avaliagao;

- na prova de avaliacao final (exame) da unidade curricular.
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2-

3-

Para efeitos da aplicagdo deste regulamento entendem-se por “provas intercalares de avaliagéo” todas as
provas realizadas no decurso do funcionamento da disciplina incluindo testes, trabalhos escritos, projectos ou

portfélios.

As reclamagdes das classificagdes atribuida nas provas intercalares de avaliagdo sdo dirigidas, por escrito,
ao docente responsavel pela disciplina.

As reclamacdes das classificagdes atribuidas nas provas de avaliacédo finais (exames) serdo dirigidas, por
escrito, ao juri.

As reclamagdes devem ser acompanhadas do comprovativo de pagamento da taxa devida, e apresentadas
no prazo de 5 dias Uteis, contados a partir do 1°. dia fixado no horario para consulta das provas afixado pelo

docente.

O prazo para decidir das reclamacdes é de 5 dias uteis, devendo o resultado ser comunicado ao aluno, por

escrito.

O original da reclamacgéo e a informacéo prestada ao aluno deverdo ser entregues na Secretaria da Escola,
conforme o caso, 0s quais notificardo o0 aluno no prazo maximo de 7 dias consecutivos do resultado da

reclamacao, devendo ser arquivados no processo individual do aluno.

Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes nao fundamentadas ou apresentadas fora de prazo, excepto,

neste ultimo caso, quando o atraso ndo possa ser imputado ao aluno.
Nao ha lugar a reclamacao da classificagdo de provas orais.

52
(RECURSOS)

Da decisao sobre as reclamagoes cabe recurso.
Os recursos sao dirigidos ao Director ou Presidente do Conselho Directivo.

Os recursos serdo elaborados em impresso proprio, mediante 0 pagamento da taxa devida, a fixar

anualmente.

Apds o pagamento da taxa o aluno podera solicitar cpia da prova de avaliagdo exclusivamente para a

instrucé@o do recurso, ndo podendo fazer uso dessa copia para outro fim.

O pedido sera entregue na Secretaria da Escola no prazo maximo de 5 dias consecutivos, contados a partir

da data em que ¢é notificado sobre o resultado da reclamagéo.
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6- Compete a Secretaria da Escola diligenciar junto do docente para a entrega da copia da prova da qual

devem constar os elementos referidos no n2. 2 do art2. 2°. e o0 enunciado da mesma.

7- O docente devera fornecer os elementos necessarios no prazo de 5 dias consecutivos contados a partir da
data em que é notificado pela Secretaria da Escola.

7.1. O ndo fornecimento dos elementos solicitados no prazo indicado constitui infrac¢do disciplinar, nos
termos da lei, devendo a Secretaria da Escola comunicar a infraccdo ao Presidente do Conselho

Directivo, no prazo méximo de 7 dias consecutivos.

8- Recebidos os elementos referidos no numero anterior a Secretaria da Escola procederd a sua entrega ao

aluno.

9- O recurso devera ser apresentado no prazo maximo de 10 dias consecutivos a partir da data referida no n®.
8.

10- O recurso devera ser fundamentado.

11

Serao liminarmente indeferidos os recursos nao fundamentados ou apresentados fora de prazo.

12

Da decisao tomada nos termos dos art®s. 6°. e 7°. do presente regulamento cabe recurso para o Presidente
do Instituto.

13

No caso previsto no n®. 5 do art®. 1°. ndo ha lugar a solicitagéo da copia dos projectos, trabalhos escritos ou

portfélio, ja que o aluno deve reter em seu poder cdpia dos documentos entregues.

6°
(APRECIAQI\O DO RECURSO — PROVAS INTERCALARES DE AVALIAGZ\O)

1- O recurso relativo a provas intercalares de avaliacdo sera apreciado por uma comissao nomeada pelo
Director ou Presidente do Conselho Directivo, presidida pelo professor mais antigo da categoria mais
elevada da area cientifica que assegura o ensino da disciplina e integrando, pelo menos, dois docentes da
especialidade.

1.1. No caso em que o responsavel da disciplina seja o professor mais antigo da categoria mais elevada da

area disciplinar presidira a comissao o docente que lhe suceder em antiguidade ou categoria.
1.2. Os docentes da especialidade podem pertencer, ou néo, a escola.
2- A comissdo analisard o recurso e propora o deferimento, ou ndao, do mesmo, elaborando um relatério

fundamentando a sua proposta.

2.1. A comisséo ouvira obrigatoriamente o docente responsavel pela unidade curricular.
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3- Nos casos em que proponha o deferimento do recurso, a Comissao fixara a classificacéo a atribuir, atenta
aos critérios de avaliacdo e a cotacdo das componentes da prova de avaliacdo fixada pelo docente

responsavel pela unidade curricular e ao programa efectivamente ministrado.

4- A decisao final compete ao Director ou Presidente do Conselho Directivo da Escola, com base no relatério da

Comiss&o, podendo o mesmo solicitar & Comisséo a reformulacéo do relatério.

5- Os documentos relativos ao recurso serdo entregues na Secretaria da Escola, passando a integrar o

processo individual do aluno.

7°
(APRECIAGAO DO RECURSO — PROVA DE AVALIAGAO FINAL (EXAME))

1- Os recursos relativo as provas escritas de avaliagéo final (exames) serdo apreciados por uma comissao
nomeada pelo Director ou Presidente do Conselho Directivo, presidida pelo Coordenador da area cientifica
que assegura o ensino da disciplina e integrando os elementos do juri referido no art®. 1°.

1.1. No caso em que o Coordenador da area cientifica seja elemento do juri, presidira o professor mais
antigo da categoria mais elevada, nao pertencente ao juri.
2- A Comissao analisard o recurso e proporda o seu deferimento, ou ndo, elaborando um relatério
fundamentado.
3- Aplica-se a este caso o disposto nos n%. 3, 4 e 5 do art®. 6°
4- Nos casos em que exista deferimento do recurso a comissdo solicitara a emissao do livro de termos de

correcgdo e procederd ao respectivo preenchimento e assinatura.

89
(REQUERIMENTOS E TAXAS)

1- As reclamagdes e recursos s@o elaborados em impresso proprio e entregues na secretaria da respectiva
Escola.

2- Pela reclamagdo ou recurso é devida uma taxa, a fixar anualmente.

3- Serdo reembolsadas as taxas pagas nos recursos e reclamacoes que tenham obtido provimento.
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99
(SITUACOES EXCEPCIONAIS)

No caso de ndo cumprimento por qualquer do érgao da escola das normas ou procedimentos constantes do
presente regulamento compete ao Presidente do Instituto fixar, por despacho, os procedimentos a adoptar,
podendo, para o efeito, recorrer a docentes da especialidade externos a escola.

102
(DISPOSICOES FINAIS)

O presente despacho entra em vigor & data da sua aprovacao.
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